UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 170 /QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 12 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir gidi quyét thi tuc
hanh chinh trong linh vue din tdc thwe hién theo co ché mét cira lién thong
tr UBND cz”'lp xi dén UBND cip huyén thudc pham vi chirc nang quan ly
ciia Ban Dan tdc tinh Thira Thién Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phuwong ngay 19 thing 6 nam 2015
va Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Luat 76
chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé viéc thire hién co ché mét cira, moét cira lién théng trong gidai quyét
thit tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thing 12 nam 2021
ciia Chinh phii sira déi Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngdy 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Bé trwong, Chui nhiém Vin phong Chinh phii vé hwong dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh
phi vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 3197/0P-UBND ngady 30 thang 12 nam 2023 cia
Uy ban nhdn dén tinh vé Céng bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc thay thé
trong linh vuc Ddn toc thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Ban Dan toc tinh
Thira Thién Hué;

Theo dé nghi ciia Truéng Ban Dén téc tai To trinh sé 02/TTr-BDT ngay
08 thang 01 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 02 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc dan toc thuc hién theo co
ché mot ctra lién thong tir UBND cép xa dén UBND cép huyén thudc pham vi
chiic ning quan 1y cia Ban Dan toc tinh Thira Thién Hué (Phdan I. Danh muc
quy trinh).

Piéu 2. Can cir vao Diéu 1 ctia Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac
co quan, don vi thuc hién cac cong viéc sau:
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1. Ban Dan toc; Uy ban nhan dan cac huyén: A Ludi, Nam Pong, Phong
Pién, Phu Loc va thi x Huong Tra va Uy ban nhan dan cap xi ving dong bao
dan toc thiéu s6 va mién ndi c6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén cta don vi trén phan mém Hé thdng xir 1y
mot cira tap trung tinh Thira Thién Hué (Phdn II. Néi dung quy trinh cu thé).

2. Uy ban nhan dan cac huyén: A Ludi, Nam Dong, Phong Pién, Phi Loc
va thi xd Huong Tra c6 trach nhiém pho bién va sao gui Quyét dinh nay dén Uy
ban nhén dan cép x4 trén dja ban huyén.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 01 nam 2024.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Truéng Ban Dan toc,
Uy ban nhan dan cac huy¢n: A Ludi, Nam Pong, Phong Dién, Pht Loc va thi xa
Huong Tra; Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 ving dong bao dan toc thiéu sé va
mién nui; Giam déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh va céac to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noiil nhé(t-‘4 KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; A ’

- Van Phong Chinh phu (Cuc KSTTHC); PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdim PVHCC, Céng TTDT;

- Luu: VT, KSTT (Héng).

Nguyén Thanh Binh



Phu luc
QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C DAN
TQC THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG TU UBND CAP XA PEN UBND CAP HUYEN

(Kém theo Quyét dinh sé 170 /OD-UBND ngay 12 thang 01 ndm 2024 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh (M s6 TTHC) Quyét dinh cong b6 Danh muc TTHC
. Cong nhan ngudi cb uy tin trong dong bao dan toc thiéu sd Quyét dinh sb 3197/QD-UBND ngay 30 thang
1.012222 12 nam 2023 cua Uy ban nhan dan tinh vé Cong
Pua ra khoi danh sach va thay thé, bd sung ngudi ¢6 uy tin trong | 0 danh muc thu tyc hanh chinh dugc thay thé
2 | ddng bao dan toc thiéu sb 1.012223 trong linh vyc Dén toc thude pham vi chire nang
quan ly cua Ban Dan tdc tinh Thira Thién Hué

PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH
1. Cong nhan ngudi ¢ uy tin trong dong bao dan tdc thiéu sb (1.012222)
- Thoi han giai quyét: 25 ngay keé tir ngay nhan di hd so hop 1¢. Trong d6, UBND cép xi 05 ngay lam viéc; UBND cép
huyén 15 ngay lam viéc, Ban Dan tdc: 05 ngay lam viéc
- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién t:

Th“ t.‘-f Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
cong viéc
A. Nop true tiep tai Bo phan TN&TKQ cap
Xa
Ngwdi ngp hd so B. QlAla dich vu ]}lru chinh cong ich
(CD/TC) C. Nop tryc tuyén: o )
1. Truy cap H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC tinh tai dia chi:

https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac



https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn/
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Cong Dich vu coéng quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Pang ky/ Pang nhap vao hé thong

3. Chon “Ngp ho so true tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai
quyét/chon linh vire/tén thu tuc hanh chinh

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém céc tai liéu/hd so lién quan
7. Gui ho so

Bude 1.1

B6 phan TN&TKQ ctia UBND cép x4

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho t6 chic, c4 nhan nop ho so;

- S6 hoa hd so (trir trudng hop ndp truc tuyén)
Chuyén hé so cho cong chirc lién quan hoic
tryc tiép xir 1y ho so

4 gio lam vige

Bude 1.2

Cong chure chuyén mon cap xa

Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao van
ban giri UBND cap huyén

24 gi¢d lam viéc

Budc 1.3 | Lanh dao UBND cap xa Ky vin ban giri UBND cip huyén 8 gio lam viéc
Chuyén van ban dén Phong Dan toc huy¢én/Van
Budce 1.4 | Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap xa phong UBND&HDND cap huyén xur 1y thong | 4 gio lam viée

qua Trung tdm Hanh chinh cong cp huyén

Buoc 2.1

Trung tam Hanh chinh céng cap huyén

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho UBND cép x3;

- Chuyén ho so cho Phong Dan toc huyén/Vin
phong UBND&HDND cép huyén xtt Iy ho so

2 gio lam viéc

Budc 2.2

- Phong Dan toc huyén (A Ludi, Nam Dong)
- Van phong HDND&UBND cép huyén (huyén
Phong Dién, Phu Ldc va thi xa Huong Tra)

Nhan ho so, xem xét, tham tra, xur ly ho so,
trinh Lanh dao UBND huyén ky van ban guri
Ban Dan tdc cho y kién

24 gi0 lam viéc

Budce 2.3

Lanh dao, chuyén vién Van phong
HDND&UBND cap huyén

Xem xét, xu ly, trinh Lanh dao UBND cép
huyén phé duyét

4 gio lam vige

Budc 2.4

Lanh dao UBND cap huyén

Ky van ban giri co quan Ban Dan toc tinh cho
y kién

8 gio lam viéc
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Budc 2.5

- Phong Dén toc huyén (A Ludi, Nam Dong)
- Van phong HDND&UBND cap huyén (huyén
Phong Dién, Phu Loc va thi xa Huong Tra)

Chuyén ho so cho Ban Dan toc xtt Iy ho so
(thong qua Bo phdan TN&TKQ tai Ban Dan
toc).

2 gio lam viéc

Budce 3.1

B6 phan TN&TKQ cta Ban Dan tde

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri
phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chirc;

- Chuyén ho so trén cho Phong Thanh tra va
Tuyén truyén cta Ban Dan toc xir 1y ho so.

4 gid lam viée

Budc 3.2

Phong Thanh tra va Tuyén truyén

- Nhéan ho so, xem xét, tham tra ho so
- Du thao van ban l1ay y kién cac co quan, don
vi lién quan

4 gio lam viée

Budc 3.3

Phong Thanh tra va Tuyén truyén

- Tong hop ¥ kién céc co quan, don vi lién
quan

- Dy thao van ban cho ¥ kién trinh Lanh dao
Ban phé duy¢t

20 gio lam viéc

Budce 3.4

Lanh dao Ban Dan toc

Ky vin ban cho y kién giri UBND cap huyén

8 gi0 lam viéc

Budc 3.4

B6 phan TN&TKQ cia Ban Dan tc

- Chuyén ho so vé Trung tim Hanh chinh cong
cap huyén

4 gio lam viée

Buoc 4.1

Trung tam Hanh chinh céng cap huyén

Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho chuyén vién
Phong/ban chuyén mén UBND cap huyén thu
ly

4 gio lam viée

Buoc 4.2

- Phong Dan toc huyén (A Ludi, Nam Dong)
- Van phong HDND&UBND cép huyén (huyén
Phong Dién, Phu Loc va thi xa Huong Tra)

Du thao Quyét dinl} va céc biéu kém theo trinh
Lanh dao UBND cap huyén phé duy¢t.

60 gio lam viéc

Budc 4.3

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyét Quyét dinh.

8 gi0 lam viéc

Budc 4.4

Vin thu ctia Vin phong UBND cap huyén

- Vo s van ban, déng dau, ky sd, chuyén két
qué cho Trung tim Hanh chinh cong cap
huyén.

- Gtri Uy ban nhan déan cap tinh (qua Ban Dan
toc) va Uy ban Dan toc dé bao céo

4 gio lam vige

Budc 4.5

Trung tam Hanh chinh céng cap huyén

- Xac nhan trén phén mém mot cira;
- Guri két qua gidi quyét TTHC cho B phan

4 gio lam vige
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TN&TKQ ciia UBND cap xa

Budc 5 | Bo phan TN&TKQ ciia UBND cép xa

Gui két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca
nhan ndp ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio l1am viéc

2. Pua ra khoi danh sach va thay thé, bo sung ngudi ¢6 uy tin trong dong bao déan toc thiéu sb (1.012223)
- Thoi han giai quyét: 25 ngay keé tir ngdy nhan di hd so hop 16. Trong d6, UBND cép xi 05 ngay lam viéc; UBND cép

huyén 15 ngay lam viéc, Ban Dan toc: 05 ngay lam vi¢c
- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién t:

Thir tuw

n A Poi twong/ Pon vi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Ngudi nop ho so
(CDITC)

A. Nop true tiép tai Bo phan TN&TKQ cap
Xa

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac
Cong Dich vu coéng qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Pang ky/ Pang nhap vao hé thong

3. Chon “Nép ho so trwe tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai
quyét/chon linh virc/tén thi tuc hanh chinh

5. Chon “Nép ho so”

6. Chon dinh kém cac tai liéu/hd so lién quan
7. Gtri hd so

Budc 1.1 | Bo phan TN&TKQ ctia UBND cip xi

- Kiém tra, tiép nhén hé so, gui phiéu hen tra
cho t6 chirc, ca nhan nop ho so;

- S6 héa hod so (trir trudng hop ndp truc tuyén)
Chuyén ho so cho cong chirc lién quan hodc

4 gio lam vige



https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn/
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tryc tiép xir 1y ho so

Budc 1.2

Cong chirc chuyén mon cap xa

Xem x&t, tham tra, xur 1y ho so, du thao van
ban giri UBND cap huyén

24 gi0 lam viéc

Budce 1.3 | Lanh dao UBND cép xa Ky vin ban giri UBND cap huyén 8 gi0 lam viéc
Chuyén van ban dén Phong Dan toc huyén/Van
Budce 1.4 | Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap xa phong UBND&HDND cap huyén xur 1y thong | 4 gio lam viée

qua Trung tdm Hanh chinh cong cp huyén

Budc 2.1

Trung tam Hanh chinh céng cap huyén

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho UBND cap x3;

- Chuyén ho so cho Phong Dan toc huyén/Vin
phong UBND&HDND cép huyén xtt Iy ho so

2 gio lam viéc

Budc 2.2

- Phong Dén toc huyén (A Luoi, Nam Dong)
- Van phong HDND&UBND cép huyén (huyén
Phong Dién, Phu Ldc va thi xa Huong Tra)

Nhan ho so, xem xét, tham tra, Xt ly ho so,
trinh Lanh dao UBND huyén ky van ban gui
Ban Dan toc cho y kién

24 gi0 lam viéc

Budc 2.3

Lanh dao, chuyén vién Van phong
HDND&UBND cap huyén

Xem xét, xir 1y, trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét

4 gio lam viée

Ky van ban gui co quan Ban Dan tdc tinh cho

Budc 2.4 | Lanh dao UBND cap huyén ¢ kién 8 gid lam viéc
- Phong Dan tgc huyén (A Ludi, Nam Dong) Chuyén ho so cho Ban Dan toc xtr Iy ho so
Budc 2.5 | - Van phong HDPND&UBND cép huyén (huyén | (théng qua Bé phdn TN&TKQ tai Ban Ddin 2 gio lam viéc
Phong Dién, Phii Loc va thi xi Huong Tra) t0c).
- Ki’ém tra, hudng dan, tiép 7nhefm ho so, guri
Bude 3.1 | B6 phan TN&TKQ ciia Ban Dan toc plé‘ﬁﬁy}fnn}gasght‘r’e%acr;]}éagggn‘;h}rﬁa h trava 4 gi¢y 1am viée
Tuyén truyén cta Ban Dan toc xtr 1y ho so.
- Nhan ho so, xem xét, tham tra hd so
Budc 3.2 | Phong Thanh tra va Tuyén truyén - Dy thao van ban 13y ¥ kién cac co quan, don | 4 gio 1am viéc
vi lién quan
- Tong hop ¥ kién cac co quan, don vi lién
Budc 3.3 | Phong Thanh tra va Tuyén truyén quan 20 gio lam viéc

- Dy thao vin ban cho ¥ kién trinh Lanh dao




Ban phé duy¢t

Budce 3.4

Lanh dao Ban Dan toc

Ky vin ban cho y kién giri UBND cip huyén

8 gi0 lam viéc

Budc 3.4

B6 phan TN&TKQ ctua Ban Dan tc

- Chuyén ho so vé Trung tim Hanh chinh cong
cap huyén

4 gio lam viée

Budc 4.1

Trung tam Hanh chinh céng cap huyén

Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho chuyén vién
Phong/ban chuyén mén UBND cap huyén thy
ly

4 gio lam viée

Budc 4.2

- Phong Dan toc huyén (A Ludi, Nam Dong)
- Van phong HDND&UBND cép huyén (huyén
Phong Dién, Phu Loc va thi xa Huong Tra)

Dy thao Quyét dinh va cac biéu kém theo trinh
Lanh dao UBND cap huyén phé duy¢t.

60 gio lam viéc

Budce 4.3

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyét Quyét dinh.

8 gi0 lam viéc

Budce 4.4

Vin thu cua Van phong UBND cap huyén

- Vo s van ban, déng dau, ky sd, chuyén két
qua cho Trung tim Hanh chinh cong cap
huyén.

- Gri Uy ban nhan dén cap tinh (qua Ban Dan
toc) va Uy ban Dan toc dé bao céo

4 gio lam vige

Budc 4.5

Trung tam Hanh chinh cong cap huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Gui ket qua giai quyét TTHC cho B phan
TN&TKQ cia UBND cap xa

4 gio lam vige

Budce 5

B6 phan TN&TKQ ciia UBND cép xa

Gui két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca
nhan ndp ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio 1am viéc
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