UBND TINH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAEE&MOC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: OZ /Qb- BDT Thira Thién Hué, ngay g 3thdngédnim 2023
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tidu ndi bo va
Quy ché quén ly sir dung tai san cong cia Ban Dan toc nam 2023

TRUONG BAN DAN TQC TiNH THUA THIEN HUE

Can cir Ludt t6 chire chinh quyén dia phtrong ngay 19 thang 6 nam 2015 ;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
vé ché di nr chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh pht quan ly
hénh chinh déi véi cde co quan Nha nude,

Can cir Thong tw s6 71/2014/TTLT-BTC- BNV ngay 30/05/2014 cua Lién
B¢ Tai chinh, B6 No quy dinh ché d@p tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan Iy hanh chinh doz V3i cdc co quan nha nude;

Can cur Quyez‘ dinh so 28/2018/0D-UBND ngay 08/5/2018 cua UBND
tinh quy dinh ché do cong tac p/u ché d5 chi héi nghi déi véi cde co quan nha
nude, don vi thuge pham vi quan Iy trén dia ban tinh Thita Thién Hué;

Can cu Quyer dinh s6 3292/2004/QD-UB ngay 22/9/2004 ciia Uy ban
nhdan dcin tinh vé viéc thanh lap Ban Dan tgc,

Coctet &b Quyet dinh so 29/2022/QD-UBND ngay 22/6/2022 cua Uy ban
nhdn ddin tinh vé viéc Ban hanh quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cau té che cua Ban Dadn toc tinh Thira Thién Hué;

Can cir Quyét dinh sé6 (}5/OD BDT ngay /01/2022 cua Truong ban, Ban
Dan t6c tinh Thira Thién Hué vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu néi bo va Quy
ché qucin Iy sw dung tai san coéng cua Ban Ddn tgc;

Xét theo dé nohz cua Pho Chanh Van phong Ban Dan téc;

QUYET PINH:

Dleu 1: Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “ Quy ché chi tiéu ndi bd va
Quy ché quan ly str dung tai san cong cua Ban Dan tdc nam 2023”

Diéu 2 Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tr ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 05/Qb-BDT ngayd4/01/2022 cua Trudng ban, Ban Dan tdc tinh
Thira [ hién Hué

Diéu 3: Lanh dao ban, Chdnh Vin phong, Truéng Phong Chinh sach Dan
toc, Chanh Thanh tra va can bd trong co quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dmh nay./ g/

NoE nhin:
- Nhu diéu 3;
- L.dnh dao Ban;
- Luu VT
ol

HO Xuin Tring



UBND TINH THUA THIEN HUE ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' BAN DAN TQC Déc Lap - Tu Do - Hanh Phiic

Thira Thién Hué, ngay 0F thdng 02 ndm 2023

QUY CHE
CHI TIEU NOI BO VA SU DUNG TAI SAN CONG
BAN DAN TOC TINH THUA THIEN HUE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/0P-BDT ngayd3thang 2 nam 2023
ciia Ban Dan téc Thira Thién Hué)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Déi twong ap dung

Pbi tuong ap dung ctia quy ché ndy bao gdm: Lanh dao Ban, can b, cong
chirc, vién chirc, nguoi lao dong (CBCCVC&NLD) lam viéc tai Ban Dan tdc.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh

Ban quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan ly str dung tai san cong do Ban
Dan toc thuc hién ché d6 tu cha xdy dung v&i muc dich:

1. Quy ché chi tiéu noi bo bao gbém cac quy dinh vé ché do, tiu chuan, dinh
mic chi tiéu dp dung thdng nhat trong don vi, bao ddm don vi hoan thanh nhiém vu
dugc giao va tang thu nhap cho CBCCVC&NLP tai Ban

2. Tao quyén chu dong cho CBCCVC&NLD trong viéc quan ly va chi tiéu
tai chinh ctia don vi; str dung kinh phi hoat ddng chi thuong xuyén diing muc dich,
tiét kiém, c6 hiéu qua va ting cudng cong tic quan ly tai chinh.

3. Sur dung tai san cong diing muc dich, c6 hiéu qua, thuc hanh tiét kiém va
chdng lang phi, khuyén khich tang thu, tiét kiém chi.

Piéu 3. Nguyén tic

1. Phit hop véi dic diém, tinh hinh thue t€ ctia don vi, dam bao hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

2. P6i véi ndi dung chi thugc pham vi xdy dung quy ché chi tidu noi bd da co
trong ché do, tiéu chuin, dinh mtrc do Nha nude quy dinh, Thu truorng don vi co
quyén quyét dinh mirc chi quan 1y, chi nghiép vu thdp hon hozc bang mtrc chi do
co quan nha nuéc cé thim quyén quy dinh.
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3. Thuc hién quy ché chi tiéu phai dam bao chimg tir hoa don theo quy dinh.

4. Quy ché chi tiéu ndi bd duoc thao luén rong radi, cong khai, dan chu trong
don vi, cé y kién tham gia cua td chic Cong doan bang vin ban.

CHUONG II
TINH HINH BIEN CHE VA KINH PHI GIAO TU CHU
Diéu 4. Bién ché va kinh phi giao tu chii
I. Co céu tb chire b6 may

1. T chirc bd méy gdbm: Lanh dao Ban; Cac phong chuyén mén, bé phan:
Vian phong, Phong Chinh sach Dan tdc; Phong Thanh tra va Tuyén truyén.

2. Tinh hinh bién ché: Bién ché duoc giao 19 ngudi bao gdm QLNN: 14
ngudi, Sur nghiép: 02 ngudi, Hop ddng lao dong trong co quan nha nuéc: 03 ngudi.

II. Kinh phi dwoc giao dé thue hién ché do tw chu

Kinh phi ngan séch cdp cho chi hoat dong thuong xuyén cia Ban theo ké
hoach ctia UBND tinh giao dugc thé hién cu thé ctia tung nam.

CHUONG III
QUY PINH CU THE
Diéu 5. Noi dung thwe hién quy ché
I. Nhém thanh todn c4 nhin
1. Tién lwong, phu cip lwong, va cic khoan phu cap khac

Thuc hién theo Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004; Nghi dinh
s 38/2019/ND-CP ngay 09/5/2019 va céac van ban phap luit hién hanh.

2. Tién cong

Thure hién theo théa thuén (nhu l4i xe, bo vé, tap vu...) khong thap hon mirc
luong t6i thiéu ving theo quy dinh cia Nha nuéc. Léi xe, bio vé va tap vu hop
dong dugc hucmg ché 6 thuong dip 18 tét va hang quy, ndm. Mic huéng dua trén
kién nghi ctia ké todn va quyét dinh cua Trudng ban.

3. H4 tro tién nhan dip ky niém céc ngay 1& 16m

- Chi c4c dip 1€ theo Luit Lao Péng: 300.000d - 500.000d/ngurdi

- Chi Tét Duong Lich (01/01 hang nam): 500.0004 - 1.000.000d/ngusi
- Chi Tét Am lich: 500.000d -1.000.000d/ngudi
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- Chi hd tro nhan ngay thanh 1dp Nganh céng tic dan toc: 300.0004 -
500.000d/ nguoi.

Thuc hién mic chi cao hon do Trudng ban quyét dinh.

4. Phu cip trwe co quan 7

CBCCVC&NLDP truc vao cac ngay nghi 1§, tét, bao lut theo yéu ciu cia cép
c6 thim quyén duoc bdi dudng cong truc véi mie sau:

- Truc ngay (tir 06 gid sang dén 12 gio hoac tir 12 gio dén 18 g10): 50.000
dong/ngudi/budi;

- Trye ban dém (tir 18 gio hém trude dén 06 gio sang hém sau): 100.000
dong/ngudi/dem.

5. Phiic lgi tap thé

5.1. P6i véi can bo, cdng chirc, vién chirc co quan khi dén tudi nghi huu, van
dung Cong van 621-QD/TU ngay 6/8/2007 ctia Tinh Uy Thira Thién Hué; khi cén
bd céng chic vién chire cta co quan dén tudi nghi huu co quan s& té chie gdp mat
va téng qua. Mirc qua tang luu niém c6 gia trj 2.000.000 dong/ngudi.

5.2. Tham hdi khi tang ché, m dau nim vién

 Ap dung thanh toan theo cong vin 621-QD/TU ngay 6/8/2007 ctia Tinh ty

Thira Thién Hué. Mirc chi dugc quy dinh cu thé nhu sau:

5.2.1. Tham tang ché

D6i v6i CBCCVC&NLD tir 1 nim trd 1én: Mite chi 2.000.000 déng/ngusi va
01 ldng hoa tuoi gié trj tir 500.000 — 1.000.000 dong;

DPbi véi cha me rudt, cha me nudi, cha me vo (hoic chéng), vo hodc chéng,
con de, con nuéi cia CBCCVC&NLD tir 1 nim trd Ién: 1.000.000 déng/ngudi va
01 lang hoa tuoi gié trj tir 500.000 — 1.000.000 doéng;

Déi véi cén b6 Lanh dao cac co quan Trung wong, tinh, thanh phd, huyén, xa
¢6 quan hé cong tac thuong xuyén v6i Ban Dan toc, Trudng ban xem xét quyét
dinh, mirc chi tir 300.000 - 500.000 déng/ngudi va 1 lang hoa hodc vong hoa gia tri
khéng qua 500.000 ddng.

DPbi véi cha me vo (hoic chéng), vo hodc chéng can bd Lanh dao cac co
quan Trung uong, tinh, thanh phé, huyén, x& ¢6 quan hé cdng tac thudng xuyén véi
Ban Dan tdc, Trudng ban xem xét quyét dinh, muic chi 300.000 déng/ngubfi va 1l
ling hoa hodc 1 vong hoa gi4 tri khong qua 500.000 ddng.
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Péi véi cac ddng chi nguyén lanh dao cp tinh, tinh ty vién, chu tich UBND
tinh, Bi thu Tinh uy, cac ddng chi nguyén lanh dao Ban Dan tdc qua cac thdi ky,
danh hiéu Viét Nam anh hung, can bd 140 thanh cdch mang la nguoi dan toc thiéu
s6, cac déng chi nguyén can b tai Ban Dan tdc, Truong ban xem xét quyét dinh,
mirc chi tir 300.000 - 500.000 déng/ngudi va mot vong hoa gia tri khong qua
300.000 dong.

Thuc hién mic chi cao hon do Truéng ban quyét dinh.
5.2.2. Thim hoéi khi ém dau, ndm vién

DPéi vé6i CBCCVC&NLD tir 1 nam trd 1én dm dau nam vién tir 3 ngay tré
1én, mirc tham héi: 500.000 ddng/ngudi/lan tham.

P4i vé6i cha me rudt, cha me nudi, cha me vo (hodc chdng), vo hodc chong,
con dé, con nudi cia CBCCVC&NLD tir 1 nam trd 1én ndm vién tir 3 ngdy trd 1én,
mirc tham hoi: 300.000 déng/ngudi/lan tham.

Péi véi cac doi tugng can bd Lanh dao céc co quan Trung uong, tinh, thanh
phé, huyén, xa c¢6 quan hé cong tac thuong xuyén véi Ban Dan tdc, Trudng ban
xem xét quyét dinh. Mitc tham hoi: Tir 200.000 dén 500.000 ddng/ngudi/lan tham.

5.3. Ché d6 nghi phép nim

5.3.1 Thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cip di duong khi nghi phép
hang nam

a) P6i tuogng: CBCCVC&NLD duoc Trudng Ban ky gidy nghi phép nam dé
thim vo, chdng; con; cha me (ca bén chéng hodc bén vo) bi dm dau hodc mét.

b) Noi dung va mic chi:

- Phu cép di dudng cho nhing ngay di duong thuc té, mic chi tuong duong
mtrc phu c4p luu tra khi di cong tac theo quy dinh hién hanh.

- Tién phuong tién di lai khi di nghi phép: Tién phuong tién di lai phai tra
cho don vi, c4 nhan kinh doanh van tai hanh khach cung cép (trir phuong tién may
bay) theo quy dinh ctia phép luat, gdm: tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga
tau, bén xe; tién vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chidu nguoc lai.

- Mtc thanh toan theo gia ghi trén vé, héa don mua vé v6i muic gia van tai
phd bién ctia loai phwong tién cong cong tai dia phuong, khéng bao gdém céc chi
phi tham quan du lich, c4c dich vu dic biét theo yéu cau. Trudng hop can bd cong
chirc di nghi phép sir dung phuong tién 1a may bay khi cé vé hop phap s& dugc
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thanh todn ti da theo gié cudc vén tai khach cong cong bang phuong tién duong
bo,.dudng sat, duong thity phi hop véi tuyén duong di nghi phép.

- Truong hop nguoi di nghi phép nam két hop véi di cong tac va nghi phép
thdm nguoi than thi chi thanh toan tién phu cap di duong, khéng thanh toan tién tau
xe di nghi phép.

¢) Chimng tir, tha tuc thanh toan:

- V€ tauy, xe hoidc hoa don mua vé:

- Giy nghi phép nam duge co quan cip va xac nhan dia diém nghi phép;

- Pugc chinh quyén dia phuong noi than nhan cu trii hodc co sé y té xéc
nhan c6 ngudi than bi dm dau di didu tri & co s& y té, didu tri dai ngay tai nha, hoic
mat.

d) Tién phuong tién di nghi phép hang nim chi dugc thanh todn mdi nim
mot 1an. Nghi phép ctia ndm nao chi dugc thanh todn tfrong nam do, truong hop vi
cong viéc dugc lanh dao truc tiép quan ly cho Iui thdi gian nghi phép sang nim sau
thi cling dugc thanh toén tién nghi phép ndm, nhung chi dugc thanh toin dén hét
ngay 31/01 nam sau.

5.3.2 Céc trudng hop dugc thanh toan tién bdi dudng do yéu cau cdng viéc,
co quan khoéng bb tri duge thoi gian cho CBCCVC&NLDP nghi phép

a) Poi tuong: Trudng hop do nhu ciuy cong viéc khéng thé bd tri cho
CBCCVC&NLD nghi phép hoic bé tri khéng di s6 ngay nghi phép trong nim theo
quy dinh, thi co quan s& chi tra tién bdi dudng cho CBCCVC&NLD nhitng ngay
chua nghi phép hang nam. Cu thé bdi dudng 100.000d/ngay/ngudi.

d) Thoi gian chi trd: Puoc thuc hién mot 1an trong nim va dugc quyét toan
vao nién d6 ngan sdch hang nam theo quy dinh ctia Luat Ngan sach Nha nude.

5. Miirng hy

- D61 v6i CBCCVC&NLD hop déng tir 1 nim tr 1én 8 chiic cudi vo (hoic
chdng) murc chiic mimg 1.000.000 dong/ngudi/lan,

- D6i v6i con CBCCVCENLD hop ddng tir 1 nam tré 1én 5 chic cudi vo
(hodc chdng) mite chic ming 500.000 ddng/ngudi/lan.

6. Chi nwée néng

- DB&i véi can b6 CBCCVC&NLD: Khéng khoan chi nuéc ubng ma ding
chung tai binh nuéc loc ctia co quan. j
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- Péi v6i Ban Lanh dao: B phan Van phong cung cép tra udng, nudc tiép
khach cho cac phong cua lanh dao Ban.

- f)01 v6i khach dén lam viéc, tly theo timg cudc hop, budi 1am viéc dé bé tri
nuée udng, giao cho Vin phong quan 1y diéu hanh.

7. Chi kham sirc khoé dinh ky hang nim

Van phong phdi hop véi Cong doan 8 chirc kham stre khée dinh k cho
CBCCVC&NLD dinh ky hang nam. Trén co s& hop dong kham bénh véi don Vi ¢
chitc ndng cung tmg dich vu theo quy dinh hién hanh. Kinh phi thuc hién duoc bd
tri, st dung tir kinh phi tiét kiém chi hoat dong thuong xuyén hang nim (kinh phi
giao thure hién tu chu) cua Co quan.

8. Cac mirc chi hd tro khac:

-Tham céc cac nhén, t6 chirc thudng xuyén c6 lién hé cdng tac véi Ban nhin
céc dip L& theo Luét lao dong: 500.000d-1.000.0004

-Thadm nguyén lanh dao cua Ban da nghi huu nhan dip cac L& theo Luét lao
déng: 500.000d-1.000.0004

II. Nhém chi vé hang héa dich vu

1. Thanh toan dich vu cong cong

1.1. Thanh to4n tién dién, nuéc sinh hoat, vé sinh méi truong
Thanh toan theo hoa don thyc té ctia don vi cung cép.

Khéng duoc st dung nude cua co quan cho sinh hoat cd nhin nhu ria xe,
dung vao viéc khic thudc vé cé nhén; ra khoi phong 1am viéc phai tit hét tit ca cac
thiét bi dién d& tiét kiém.

1.2. Thanh toén tién nhién liéu

- Dinh mirc khoén nhién liéu cho xe con: 75C- 6689: 22 1it/100km

- Luyn nhét: 1% lugng nhién liéu tiéu hao

- Gié nhién liéu va dau nhét tinh theo gid ban tai thoi diém cung cp (ghi trén
héa don GTGT)

2. Vit tw viin phong phim

2.1. Pinh mtc khoan va khong khoan

- Khoén chi céc loai vin phong phim cap cho ting ca nhan theo miic

20.0004 dong/ngum/thang (bao gom S6 cong téc, gidy keé ngang, but viét, but x6a,
hé dan, notes, a rap, dinh gim gidy, kéo)
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- Khong khodn chi cic loai vét tu, van phong phdm phuc vu Ban lanh dao,
phuc vu cdng tac chung cta co quan.

- Str dung vin phong phim tiét kiém, tan dung pho t6 2 mat dé tiét kiém
gidy, sir dung c4c loai gidy t&, muc in hop 1y.

- Khong sir dung van phong pham co quan cho nhu ciu c4 nhan.

- Mua séch, 4n phim phuc vu cong téc chuyén mén: Truéc khi mua phai gui
dé xuét cé su dong v cua lanh dao phong giri Vian phong tong hop xin v kién lanh
dao Ban.

2.2. Thay thé va sira chita nhé cac loai may

- Céc loai mdy vi tinh, may in, may photocopy, méy dién thoai: Khi ¢c6 hu
héng béo cho by phan Vin phong biét. Néu hu hong, thay thé loai vat tu vin phong
thi phai c6 gidy dé xuit c6 xac nhén cla lanh dao phong va giri Van phong tong
hop xin y kién lanh dao Ban quyét dinh.

2.3. St dung céc loai may

- May in: B4 tri tai cac phong chuyén mén, by phan theo nhu ciu cong viéc
Muc in, gidy A4: Do Vin phong quén Iy va d& xuit mua sir dung cho co quan. Céc
ca nhén, phong chuyén moén, b phén lién hé Van phong khi ¢6 nhu ciu.

- May photocopy: Str dung nhe nhang, cén than. Trudng hop str dung méy
photocopy in 4n sb lugng 16n (trén 200 to) thi giri Vin phong chiu trach nhiém in
4n ngoai.

3. DPién thoai ¢6 dinh, dién thoai di dgng, photocopy, may in

3.1. Chi phi trang bj

- Lanh dao Ban: Trang bj dién thoai tai co quan, tai nha riéng va dién thoai di
dong theo quy dinh tai Quyét dinh s6 243/2002/QD-UB ngay 26/01/2002 ciia Uy
ban nhén dan tinh Thira Thién Hué.

- Phong chuyén moén, by phan: Mai phong trang bi mét méy dién thoai ¢
dinh dé phuc vu cdng tac chuyén mén; Chanh Vin phong 01 may, ké toan 01 may,
truong phong 01 mdy.

- Bao vé co quan: Trang bi 01 may ¢ dinh tai phong thuong truc dé phuc vu.

- May photocopy: Trang bi 01 may photocopy tai co quan, giao cho Vin
phong quan ly.

- May in: Trang bi may in cho phu hop véi cong viéc chung cua céc phong.



3.2. Chi phi sir dung
3.2.1. Nhiing loai cudc phi dam thoai khong thuc hién khoan chi

Dién thoai quéc té; dién thoai ¢b dinh tai vdn phong va phong Ban lanh dao;
Internet.

Luu y: Viéc goi dién thoai qudc té (chi dang ky & rnay cua lanh dao Ban va
Va.n phong) phai dugc Trudng ban (hoic ngucn duoc ity quyén) phé duyét ndi dung

can giao dich trude khi goi. Vin phong mé sb theo ddi cho ting cudc giao dich
biang cach ghi ngay thang, néi dung goi, ngudi goi, sb may goi di, goi dén.

3.2.2. Nhiing loai cudc dam thoai thuc hién khoan chi

Khoan kinh phi str dung dién thoai c6 dinh tai nha riéng va dién thoai di dong
d6i véi c4 nhan c6 tiéu chudn:

- Dién thoai ¢ dinh dat tai co quan duoc thanh toan theo thuc té sir dung.

- Péi v6i dién thoai cb dinh va dién thoai di dong cho ca nhan duoc thuc hién

theo Quyet dinh 243/2002/QD -UB ngay 26/01/2002 ctia Uy ban nhan dén tinh Thira
Thién Hué, cu thé nhu sau:

: Miic kho4n (ddng/ thang)
TT POI TUQNG
| PTDD PTCD
1 | Truéng Ban 250.000 100.000
2 | Céc Ph6 Truéng Ban 100.000

Ngoai ra @& phuc vu cdng téc, chi hd trg thém cho mdt s6 CBCCVC cu thé:

TT POI TUQNG Mikc hé trg (ddng/ thang)
1 | Trudng Ban 150.000
2 | Céc Phé Trusng Ban 150.000
| 3 | Chénh Van Phong 150.000

3.2.3. Nhimng loai cuéc dam thoai thuc hién theo cude ghi trén héa don
nhung khéng dugc vuot dinh mire dusi day:

- Dién thoai ¢ dinh tai co quan:
+ Phong chuyén mén, b phéan: 350.000 dbéng/thang;
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+ Chanh Vian phong: 200.000 ddng/théng;

+ Trudng cac phong: 150.000 d@‘mg/théng;

+ K& toan: 150.000 ddng/thang;

+ Méy bao vé: 60.000 ddng/thang.

Luu y: Dinh mtc quy dinh trén ddi véi cac phong, giao trudéng cic phong
chiu trich nhiém quéan ly. Hang quy, bd phan Ké toan, Vin phong chiu trach
nhiém:

- Péi chiéu cude phi sir dung dién thoai thuc t& véi cude phi quy dinh theo
dinh mirc trén dé x4c dinh c4 nhén, phong chuyén mén nao sir dung dién thoai vuot
dinh mirc.

- Théng bio cho c4 nhén, phong chuyén mén st dung dién thoai vuot dinh
mic biét s tién phai thu hdi,

- Thu héi phan cuée phi dién thoai vuot dinh mitc khoan (trr vao thu nhép
tam trich cta phong chuyén moén lién quan)

Yéu cau CBCCVC&NLP ¢6 nhu cdu sir dung dién thoai lién lac ngoai tinh,
dién thoai di dong phai st dung céc dich vu ¢6 mitc thu phi thap nhit dé gidm chi
phi. CBCCVC&NLD khéng sir dung dién thoai co quan dé 1am viéc riéng.

4. Hoi nghi, tap huin

Khéng t6 chirc céc cudc hoi nghi khong can thiét. Ldng ghép cac cudc hoi
hop ¢6 ndi dung lién quan, cting linh vuc... dé tiét kiém chi phi.

Ché d6 héi nghi, tip hudn: Thyc hién theo Quyét dinh sé 28/2018/QD-
UBND ngay 08/5/2018 ctia UBND tinh quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché d chi
héi nghi déi VOi cdc co quan nha nude, don vi thuc pham vi quan ly trén dia
ban tinh Thira Thién Hué.

' Ngoai ra mét s muc chi khéc cu thé nhu sau:

- Phuc vu héi nghi: 50.000d/ngudi/hdi nghi

- Chi boi dudng dai biéu tham du héi nghj trién khai nhiém vu céng tc
nim, hoi nghi téng két nam, hi nghi giao ban nganh vi céc hoi nghi khac:
100.000d/ngudi/hdi nghi;

- Chi trang tri hoi trudng, tién tai lidu va cac chi phi khéc: theo chimg tir
thuc té hop 18.
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- Chi phuc vu quéan ly dbi véi cac hdi nghi tuyén truyén, phd bién, bdi
dudng, tap huin: 500.000 dong/lép ddi véi cac 16p/hoi nghi td chirc 01 ngly;
1.000.000 ddng/16p dbdi voi cac 16p td chie tir 02 dén 04 ngay; 2.000.000
ddng/I6p déi véi céac 16p té chire tir 05 ngay trd 1én

5. Cong tac phi

5.1. Thanh toan tién phuong tién di céng tac:

Thuc hién theo Quyét dinh s6 28/2018/QD-UBND ngay 08/5/2018 vé Quy
dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi dbi véi cac co quan, don vi thude
pham vi quan Iy trén dia ban tinh Thira Thién Hué

5.2. Thanh toan tién tu tic phuong tién di cdng tac

5.2.1. D6i v6i can bd 1anh dao c6 tiéu chuin duoc bd tri xe 6t di cong tac
theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phii, nhung co quan khéong bd tri duge xe &
td cho nguoi di céng tac ma ngudi di cong tac phai tu tic phuong tién khi di
cong tac tor 10km tré 1é€n (déi véi viing cao, hai ddo, mién ndi kho khin, vung
sdu) va tlir 15km tré 1én (ddi v6i viing con lai) thi dwoc co quan thanh toan tién
khoén tu tic phuong tién khi di cong tac.

Mitc thanh todn khoén tu tiic phuong tién dugc tinh bang 0,2 lit xing/km
tinh theo khoang cach dia gi6i hanh chinh va gia xing tai thoi diém di cong tac.

5.2.2. Péi véi cac ddi tugng CBCCVC&NLD tu tiic phuong tién di cong tac
thi dugc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién theo dinh mic nhu sau:

- Xe méay: Chi phi nhién li¢u: 8 lit xang/100km

Can ctr dé thanh toan khodn tién tu tic phuong tién di cong tac gdm: Gidy di
dudng ctia ngudi di cong téc cé x4c nhan clia co quan noi dén cong tic (hoic cla
khach san, nha khéach); bang ké d6 dai quang duong.

5.3. Phu cép luu tra

- Trudng hop di cong tac ngoai tinh: Mitc phu cip lwu tra tra cho ngudi di
cong tac theo QD 28/2018-QDb UBND ngay 08/5/2018 cia UBND tinh. Trudng
hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngdy) thi mic chi 150.000d/ngay/ngudi.

- Trudng hop di cong tac trong tinh: Nguoi di cong tdc ma quing dudng di tir
tru s& co quan dén noi cbng tac tr 30km trd 1én thi dugc hudng phu cip luu tra
theo murc sau:

+Di2 huyén A Luéi, Nam Déng: 150.000 ddng/ngay/ngudi (qua dém);
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Trudng hop ca di va vé trong ngay: 100.000 dong/ngay/ngudi.

+ Di c4c huyén con lai: 100.000 déng/ngéy/nguc‘yi.

5.4. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén céng téc
5.4.1. Thanh toén theo hinh thitc khoén

5.4.1.1. Di cong tac ngoai tinh

TT Noi dén $6 tién |
1 (TP Ha'Ne6i, TP H6 Chi Minh | Mt khoan : 450.000 déng/ngéy/ngudi.
Cac TP truc thudc trung uong ‘
2 | (trar TP Ha Noi, TP Ho Chi | Mtic khoan : 400.000 dong/ngay/nguoi.
Minh)
Thanh phd 1a d6 thi loai 1. ., iz \ : =
3 trirc thude tinh Murc khoan : 350.000 dong/ngay/ngudi.
4 | Cac ving con lai Mizc khoan : 300.000 déng/ngay/ngudi.

Ghi cht: Truong hop di cong téc mét minh hoic 1& nguoi, hodc khac gidi thi
mirc khoan theo QD 28/2018-QD UBND ngay 08/5/2018 ctia UBND tinh.

5.4.1.2. i cong tac trong tinh

Can b CBCCVC&NLD dugc di cong téc trong tinh ma quéng duong tir tru
sO co quan dén noi cOng tac tir 30km tr& 1én phai thué phong nghi thi dugc thanh
toan tién thué phong nghi theo phuong thirc khoan 200.000 dong/ngay/nguorl

5.4.2. Thanh toéan theo héa don thuc té

5.4.2.1. i cOng tac ngoai tinh

TT Noi dén S6 tién Ghi chu
1 | TP Ha Nbi, TP Hb Chi Minh 1.000.000 | Mre thanh toan tién ngii theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong.
TP tryc thudc Trung wong (Trir TP Trudong hop di cong tic mét
2 | Ha Néi, TP HCM) va TP la d6 thi 900.000 | minh hoc 1& ngudi hodc khac
loai I thudc tinh gioi thi dugc thué phong riéng,
. gia thué theo tiéu chuin nhu 2

'3 | Céc vung con lai 700.000

nguoi/ phong

5.4.2.2. Di cbng tac trong tinh
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Can bo CBCCVC&NLD duge di cong téc trong tinh ma quéng dudng tir tru
s& co quan dén noi cong tac tr 30km trd 1én phai thué phong nghi thi duogc thanh
toén tién thué phong nghi nhu sau:

- Di cong tac dugc thanh toan: 400.000 déng/nge‘ly/ph(‘)ng theo tiéu chuin 02
nguoi/phong.

- Truong hop di cong tic mot minh hoa“lc doan cong tac c6 1é ngudi hoic 18
ngu01 khéc gidi thi dugc thué phong riéng theo muc gid thué phong thuc té nhung
téi da khéng duoc vuot mic tidn thué phong cua nhiing ngudi di cing doan (theo
tiéu chuén 2 ngudi/phong)

5.5. Thanh toén khoan tién cong tc phi theo thang:

- Khoan chi cong tc phi di lai néi tinh (du6i 30km) cho CBCCVC&NLDP theo
mirc 350.000 ddng/ngudi/thang.

5.6. Truong hop di cong tac theo doan céng tac phdi hop lién nganh, lién co
quan

5.6.1. Trudng hop co quan c6é nhu ciu trung tdip CBCCVC&NLD thudc co
quan, don vi khac di phéi hop céng tac lién nganh nhim thyc hién nhiém vu chinh
tri cla co quan thi co quan chu tri doan cong tac li€n nganh c6 trach nhiém thanh
toan toan bd chi phi cho doan céng tic gdm: Tién tau xe di lai, cudc hanh Iy, phu
cdp luu tru, tién thué chd nghi noi dén cong téc theo mrc chi quy dinh tai quy ché
chi tiéu ndi bd cta co quan ch tri.

5.6.2 Truong hop di cong tac theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan do
thi truéng co quan quén ly nha nuéc cp trén tricu tap trung dung, hoic phdi hop
dé ciing thuc hién cac phén viéc thuéc nhiém vu chinh trj cia mdi co quan thi co
quan cht tri doan cdng tac chiu trach nhiém chi tién tau xe di lai va cudce hanh ly
mang theo dé 1am viéc (néu c0) cho nguoi di cong tac trong doan.

Ngoai ra co quan clr ngudi di cong téc c6 trach nhiém thanh toén tién phu
cap luu trd, tién thué chd & cho nguoi thuge co quan minh ctr di cong téc.

6. Chi phi thué mwén

Thanh toan chi phi thué muén theo nhu cau thuc té khi cin thiét, tiét kiém t5i
da cac khoan chi phi thué muén.

7. Str dung xe 6 t6
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Xe 6 t6 co quan chi phuc vu cho viée di cOng tac va di kiém tra co s, khong
duoc dung xe 6 t6 vao muc dich ¢4 nhan hodc kinh doanh cho thué. Han ché viéc
st dung xe 6 t6 di trong thanh phd.

Van phong c6 trach nhiém phéan céng va xac nhén sé theo dai lich trinh,
tuyén di cia I4i xe. Lai xe c6 trach nhiém béo quén, bao dudng xe theo dinh ky.

8. Stra chira thwdng xuyén tai sin ¢b dinh (TSCD)

TSCD duoc quan 1y chit ché, sir dung dung muc dich, ding ché do. Ngoai
nhitng TSCD can phai stra chita, mua sim d& dép ng ngay cho yéu cau cong viéc
(khong thé tri ho@n); viéc sira chita, mua sim céc loai tai sin con lai chi dugc xem
xét, thuc hién khi nhu ciu kinh phi phuc vu hoat dong chuyén moén da duoc dap
ting day du.

Viéc mua sim sira chita TSCH phai duge td chire chat ché tr khau lap ké
hoach, thuc hién, nghiém thu, ban giao, thu hdi va quén ly theo ché ds quy dinh ctua
Nha nuéc.

Thuc hanh tiét kiém chbng lang phi trong mua sém, sira chira va st dung
TSCD hang ngay.

9. Ciac khoan chi vé tiép cong dan, gidi quyét don thw khiéu nai.
9.1. Ché d hd tro dbi v6i cong chire 1am cong tac tiép cong dan

Cong chirc duge phan cong 1am cong tac tiép cong dan va xr Iy don thu thi
duge huéng ché do theo quy dinh hién hanh. Phuy cdp dugc chi tra theo thue té cong
viée, sb ngay dé huéng phu cép cin ot vio sé tiép cong dén trong thang va cac vin
ban khac néu co.

9.2. Tiép cong dan thudng xuyén va dinh ky

Thuong xuyén: Cong chire duge phan céng lam nhiém vu tiép cong dan, xu
ly don khiéu nai, té céo, kién nghi, phan 4nh tai Ban Dan tdc tinh thi dugc huong
mitc bdi dudng 100.000 déng/nguc‘ri/ngéy, néu dang dugc hudng ché dé phu clp
trach nhiém theo nghé thanh tra thi duoc bdi dudng: 80.000 déng/ngu&ri/ngéy va
dugc tinh theo ngay lam viée. Sb ngudi tinh dé hudng phu cap cin cit vao sé tiép
cdng dan trong théng d tinh phu clp

Dinh ky: Pinh ky lanh dao thuc hién tiép cong dan, xir 1y don thu khidu nai,
t6 c4o, phan 4nh thi duéng hudng mic bdi dudng 100.000 ddng/ truong hop. Céng
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chitc duge phan cong nhiém vu theo chire ndng thi huéng theo ché do tiép cong dan
thudong xuyén

9.3 Céc ché d6 khac: Céc ché dd khéc theo quy dinh hién hanh ctia nha nuée

10. Chi boi dudng kidm ké tai sin

CBCCVC&NLD thyc hign viée kiém ké tai san duoc bdi dudng 50.000
déng/ngu&i/ngéy.

11. Chi h trg hoat d@dng ciia BCH quin su co quan

Thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2020/NP-CP ngay 30/6/2020
Quy dinh chi tiét mot sb didu coa Luat Dan quan tu vé vé té chirc xdy dung luc
luong va ché do, chinh sich dbi véi Dan quén tu v&. Vi céc vin ban phép luat hién
hanh.

ITI. Cac khoan chi khic

1. Ky niém cic ngay Ié I6n

NOi dung chi hoat dong nhéan cac ngay 1& 16n phai thiét thuc, khéng pho
truong, lang phi.

Cac co quan Trung uong, tinh, huyén, thanh phd cé quan hé céng tac thuong
xuyén v&i Ban Dan tdc td chire ky niém ngay thanh lap nganh, 13... Truéng Ban
xem xét quyét dinh. Mitc h tro: Tir 300.000d - 500.000 ddng/ldn va 1 ling hoa
tuoi gia tri tbi da khong qua 500.000d.

2. Phi, I¢ phi, bio hiém tai sin va phwong tién cia don vi

Thuec hién theo ché do quy dinh hién hanh ctia nha nuéc va ctia UBND tinh.

3. Dao tao cin b

Chi dao tao, bdi dudng can bo dugc thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh
s6: 46/2019/QD-UBND ngay 23 thang 8 ndm 2019 ctia UBND tinh Thira Thién
Hué vé viéc Ban hanh quy dinh mirc chi dao tao, bdi dudng va chinh sich hd trg
dao tao, bdi dudng cén bg, céng chirc, vién chirc thudc tinh Thira Thién Hué

4. Chi phi tiép khach

Thuc hién theo quy dinh cta B6 Tai chinh va quy dinh cia UBND tinh tai
Quyét dinh sé 28/2018/QD-UBND ngay 08/5/2018 vé Quy dinh ché 5 cong téc
phi, ché do chi hdi nghi d6i véi cac co quan, don vi thudc pham vi quan ly trén dia
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ban tinh Thira Thién Hué, trén tinh than tiét kiém va c6 hiéu qua. Ban lanh dao s&
c¢6 quyét dinh theo tirng truong hop cu thé nhung khong vuot qua dinh muac khoan
chi tiép khéch ca nim cua don vi.
5. Thiim héi ting qua nhan dip tét Nguyén dan
Pbi tuong: Céc huyén, phong dén tdc, cic xa & vfmg dan tdc mién nui va can
b6 huu tri thugc nganh dén tdc, Trudng Ban xem xét quyét dinh. Mirc hd tro: Bing

tién mit hodc hién vat gié tri t6i da khéng qua 1.500.000 dong/suat ddi véi tap thé;
khong qua 500.000d/suat d6i véi ca nhan.

6. Chi hé trg hoat dong doan thé, t6 chirc déng va cong nghé thong tin

6.1 Chi hd trg doan thé va té chic Pang

Doan thé trong co quan va t§ chic Pang, cdc co quan khéc t6 chire cac 13
hdi, héi thao, van nghé... c6 sy tham gia clia can bé Ban Dan toc, Truong Ban xem
xét quyét dinh hd tro.

Muc hé trg: Bang tién mat hosc hién vat gia tri tbi da khong qua 1.000.000
dong/ldn, mot ndm khong qua 3 lan.

- Miic hd tro té chitc Pai hoi Céng doan cip co sé: 15.000.000 dong/lan (5
nim lan).

6.2 Chi hd tro hoat dong Cong nghé théng tin

- N'huén but: CBCCVC&NLD trong co quan tham gia sru tAm, cung cép tin,
bai, anh cho trang tin dién tr clia Ban Dan toc d4 duoc lanh dao duyét dang tai,
mtc chi tra tién nhudn but nhu sau:

TT | N6i dung Sé tién

Tra cho ngudi sang tic, cung cép tin, bai, anh: Tin tbi
1 thiéu % trang A4, bai t8i thidu 01 trang A4 c& chir 13
kém anh.

50.000d6ng/tin;
100.000d6ng/bai

Tra cho ngudi suu tim, dua tin khong phai do minh
2 sang tac: Tin t6i thidu % trang A4, bai téi thidu 01 trang
A4 c& chit 13.

15.000 ddng/tin;
30.000 ddng/bai

- Thu lao Lanh dao Ban Bién tap Website: lanh dao quan ly; duyét tin, bai;
cong chire lam cong tac bién tép; chinh stra; dang tai tin, bai dugc huong mire thu
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lao bang 20% mitc thil lao clia téng mirc thanh toan tin, bai (ké ca can bd kiém
nhiém).

7. Chi cho hoat ddng trién khai, thyc hién D& 4n ISO 9001:2015

Soan thao méi cac quy trinh: 1.000.000d/quy trinh (ngudi soan thao: 400.000
déng/quy trinh, ngudi ra soat: 200.000 ddng/ quy trinh, ngudi xem xét: 200.000
déng/quy trinh, nguoi phé duyét: 200.000 déng/quy trinh). Chi chinh stra 500.000
dong/quy trinh (ngudi soan thao: 200.000 dong/quy trinh, ngudi ra soat: 100.000
dong/ quy trinh, ngudi xem xét: 100.000 déng/quy trinh, ngudi phé duyét: 100.000
dc‘“mg/quy trinh).

IV. N§i dung va trach nhiém thanh toan

- Can cr vao ndi dung cong viéc ctia timg phong, Van phong va trach nhiém
ca nhan dugc lanh dao Ban hogc lanh dao phong phan céng, 1ap thu tuc trinh ké
todn va thu truéng don vi cip umg kinh phi d thuc hién. Pam bao thuc hién ding
theo quy trinh thanh to4n ndi bd da ban hanh.

- Tmg thang Chéanh van phong, ké toan, tht quy té chirc can déi va kidm tra
quy, kiém tra bién ddng tai san, bao céo lanh dao; 6 thang cong khai tinh hinh quan
ly kinh phi va tai san.

CHUONG IV
CHI LAP CAC QUY CUA PON VI THU'C HIEN KHOAN CHI

Diéu 6. Chi I3p quy va phan phéi quy

Kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém 1a khoan kinh phi ¢6 dugc do tiét kiém
chi, do tinh gidm bién ché... nhung don vi vin hoan thanh nhiém vu duoc giao.
Kinh phi QLHC tiét kiém chua str dung hét trong nim dugc phép chuyén sang nam
sau tiép tuc sir dung.

Kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao nhung chua hoan thanh cong viéc
trong ndm phai tiép tyc thuc hign nam sau dé hoan thanh, khéng duge x4c dinh 13
khodn kinh phi QLHC tiét kiém dugc.

L Trinh ty wu tién trong phin b kinh phi tibt kiém trong thwc hién ché
do tw chi

1. Chi thu nhip ting thém cho CBCCVC&NLD

1.1. Thu nhép ting thém hang quy



17

Can ctr theo Quyét dinh danh gia xép loai murc d6 hoan thanh céng viée cua
CBCCVC&NLD hang quy, dua vao bang chim diém, xép loai cua Quyét dinh
24/2021/QD-UBND ngay 12 thang 4 nim 2021 ciia UBND tinh Thira Thién Hué,
cu thé nhu sau:

- T 85 dén 100 diém: Xép loai A, hudng hé s tang thém 12 1,0

- Tir 70 dén 84 diém: Xép loai B, huong hé sb tang thém 12 0,8

- Duéi 70 diém: Xép loai C, hudng hé s6 tdng thém 12 0,6

1.2. Thu nhép tang thém hang nim

Can ctr theo Thong béo danh gia xép loai cta can bd cong chuc, vién chirc
nim (theo dénh gi4 xép loai 1a bang chim diém, xép loai hing quy theo Quyét dinh
24/2021/Qb-UBND ngay 12 thdng 4 ndm 2021 cua UBND tinh Thira Thién Hué).

- Hoan thanh t6t nhiém vy tr& 1én: Hudng hé s8 ting thém 1a 1,0

- Hoan thanh nhiém vu: Hudng hé s tang thém 14 0,8

- Khong hoan thanh nhiém vu: Hudng hé sb ting thém 12 0,5

1.3. Déi véi lao dong hop ddng: tinh thu nhdp tang thém cén cir theo muc 1.1
va 1.2 nhén v&i 70%, mirc chi cao hon do Truéng ban quyét dinh

1.4. CBCCVC&NLD duogc ctr di hoc dugc tinh theo két qua hoc tép ctia noi
dao tao (ddi v6i can bd cong chire ctr di hoc dai han); CBCCVC&NLD nghi sinh
theo ché d6 dugc tinh thu nhdp tang thém can cr theo muc 1.1 va 1.2 nhin véi
70%, mirc chi cao hon do Trudng ban quyét dinh.

2 Mikrc chi

Trudng ban quyét dinh mtc chi tra cu thé sau khi théng nhét ¥ kién véi td
chuc Coéng doan. Trong pham vi nguon kinh phi tiét kiém duoc, co quan ap dung
hé s ting thém quy tién luong tdi da khong qué 1,0 (m6t) 1an so véi tién lwong
ngach, bac, chitc vu do nha nuéc quy dinh dé tra thu nhdp tang thém cho
CBCCVC&NLD.

II. Tam ng chi trwéc thu nhip ting thém

Dé dong vien CBCCVC&NLD phin du hoan thanh nhiém vu thuc hanh tiét
kiém chong lang phi. Trudng ban dugc quyén quyét dinh tam ung chi trude thu
nhép tang thém cho CBCCVC&NLD. Cu thé nhu sau:

1. Hang quy ké toan c6 nhiém vu bao cao tinh hinh thu chi tai chinh kinh phi
hoat dong thudng xuyén dé truéng ban ndm, didu hanh.
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2. Két thic nam ngén sach, sau khi di hoan thanh cac nhiém vu dugc giao,
b phan ké toan vin phong xdc dinh dugc khoan chi phi tiét kiém trong ndm bao
cdo Trudng ban phé duyét diéu chinh thu nhép tang thém cho CBCCVC&NLD
theo két qua binh xét.

CHUONG YV
QUY DPINH VE QUAN LY SU DUNG TAI SAN

Diéu 7. Quén Iy sir dung tai sin

1. Nguyén tic quan Iy va sir dung tai sin

1. Viéc quan ly va sir dung tai san thuc hién theo Quyét dinh hién hanh ciia
Uy ban nha.n dan tinh vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san nha nudc

va phan cdp quéan 1y tai san nha nudc tai cdc co quan, t6 chire, don vi thudc pham vi
quan ly cua tinh Thira Thién Hué.

2. Van phong Ban théng nhit quan 1y thuc hién tir khau lap ké hoach mua
sam, ban giao cho nguoi sir dung, stra chira, thu hdi, didu chuyén, mé sb theo dai
theo quy dinh, timg tai san phai dugc giao cho timg ngudi, timg phong quan ly (céc
mét mat, hw hong pha1 duoc ca nhén béo cdo Lanh dao Phong va giri vé Van phong
Ban dé theo dai, téng hop béo céo Lanh dao).

2. Trang bi tai san, trang thiét bi

2.1. Viéc trang bi tai san, trang thiét bi lam viec duoc cin ctr vao tidu chuan,
dlnh muc st dung, kha ning ngudn kinh phi duoc cép, nhiém vu dugc giao va nhu
cau sir dung trang thiét bi, tai san cdng cua céc phong va ca nhan CBCCVC&NLD
trong co quan. Can cir vao tinh hinh dy toan ngén séch duoc giao, tiéu chuan dinh
mitc va ké hoach dé xudt cta cac phong Trudng Ban quyét dinh mua sém, trang bi
méi, didu chuyén tai san trang bi trong ndi bo co quan dam bdo khai thac sir dung
tai san dang muc dich dat hiéu qua.

2.2. Viéc trang bi tai san cdng duoc thuc hién theo cac hinh thire sau
- Mlua sam méi bang ngudn kinh phi dugc giao du toan hing nam.
- Diéu chuyén trong ndi b6 co quan.

- Mua sdm méi bing céc hinh thirc khac, ngoai céc hinh thirc trén theo quy
dinh cta Phap luat.

3. Quan ly s&r dung xe 6 to
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- Xe 6 t6 phuc vu nhiém vu céng tic chung cta co quan tuyét dbi khéng
dugc dung xe 6 t6 vao muc dich riéng cho c4 nhan va gia dinh, hodc kinh doanh.

- Ngudi duoc phan céng quan 1y xe 6 t6 phai mé sb theo di lich trinh, tuyén
di, c6 trach nhi¢ém bao quan xe va bao dudng xe theo dinh ky.

4. Quan Iy sir dung may diéu hoa nhiét do

1. Chi str dung may diéu hoa nhiét do trong mua ning néng, trong phong co
nhiéu ngudi lam vi€c.

2. St dung méy diéu hoa trong gid hanh chinh nhu sau:

- Budi sang tir 8h30 dén 11h15;

- Bubi chiéu khéng str dung may diéu hoa sau 16h00.

6. Quan ly may vi tinh, may in, may photocopy

May vi tinh, méy in, mdy photocopy dugc quan ly, st dung chat ché, dung
muc dich, ding ché d6; Thuc hanh tiét kiém chéng lang phi trong mua sim va
trong st dung tai san hang ngay ctia timng c4 nhin CBCCVC&NLD.

7. Quan ly sir dung may dién thoai ¢6 dinh va internet:

- Trong mdi phong duoc co quan trang bi mét (01) may dién thoai ¢ dinh dé
phuc vu céng tac, khéng dugce sir dung dién thoai vao cdng viéc riéng.

- L&p dat inernet theo Quyét dinh ctia Truéng Ban, CBCCVC&NLD khi sit
dung tuyét doi khong duoc truy cap vio nhimg trang web mang tinh chit khong
lanh manh.

8. Quan ly va bdo quan cac thiét bi phong chay, chira chay

- Vén phong thudng xuyén phéi hop véi phong quan ly Phong chdy, chita
chdy Cong an tinh @ duoc su gitip d& vé k§ thuat, tidu chuén, dinh muc cac trang
thiét b phong chdy chita chéy.

- Hang nam c6 ké hoach t§ chirc tap huin nghi€p vu phong chay chita chay
cho CBCCVC&NLD trong don vi.

- Mua sim ddy du céc thiét bj phong chay chita chéy theo dng thiét ké ky
thuét. Bao dudng thudng xuyén cac thiét bi da cé.

- Cac phong lam viéc, kho luu trit, cac cbng trinh céng cdng... phai duoc bd
tri sap xép hop ly. Kiém tra thuong xuyén tit ca cac loai thiét bi dién, khéng dé xay
ra chdy, chip dién. Khong hut thudc hoiic ding Itra tuy tién dam béo tuyét ddi an
toan vé cong téc phong chdy, chita chay.
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9. Kiém keé tai san

9.1. Kiém ke tai san trong céc truong hop sau:

- Cubi ky ké toan nam, trudc khi 18p béo cdo tai chinh.

- Chia, téch, hop nhit, sép nhap, giai thé, chém dirt hoat dong.

- Xy ra hoa hoan, [ Iut va c4c thiét hai bét thuong khac.

- Panh gi4 lai tai san theo quyét dinh cta co quan nha nuée c6 thim quyén.

- Cac trudng hop khéc theo quy dinh cia phép luét.

9.2. Sau khi kiém ké tai san, ké toan phai I4p béo cdo tong hop két qua kiém
ké. Truong hop 6 chénh léch gira sb lidu thuc t& kiém ké véi s& liéu ghi trén sb ké
toan, ké todn phai xac dinh nguyén nhén va phai phan 4nh s6 chénh léch va két qua
xir ly vao s ké toan trude khi 1ap bao cdo tai chinh.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 7. T$ chirc thuc hién quy ché |

Trién khai thuc hién quy ché: Trudng phong chuyén mén ciia Ban chiu trach
nhiém trién khai quy ché niy dén CBCCVC&NLD dé c6 ké hoach thuc hién .

Piéu 8. Xir Iy vi pham

Can ctr vao céac mirc khoan chi trong quyrché chi tiéu n6i bo da khodn cho ca
nhén hogc c4c phong thude ban dinh ky cubi 6 thang va cubi nam trén co s két qua
thuc hién:

1. Néu vi pham quy ché chi tidu ndi bo c6 lién quan dén cac linh vuc di co
quy dinh ctia Nha nuéc thi xir Iy theo quy dinh hién hanh.

2. Néu vi pham vuot dinh mtc quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo dbi véi
nhiing linh vyc chua ¢6 quy dinh cia nha nude thi Ban chiu trich nhiém xir ly, tuy
theo timg trudng hop cu thé , hoi dong thi dua khen thudng va ky luét ciia Ban xur
ly thich hop.

3. Giai quyét nhitng van dé phét sinh trong qua trinh thye hién quy ché:

*+ Truong hop chi tiét héa, cu thé héa vé nhiing néi dung khoan chi:

Van phong tham muu lanh dao Ban hanh cic vin ban quy dinh chi tiét cac
dinh mic khon chi, diéu kién thanh toan, di tuong thanh todn.
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Nhiing quy dinh trén day khong tréi véi ndi dung Quy ché chi tiéu ndi bo va
sir dung tai san cong da dugc S& Tai chinh phé duyét.
+ Trudng hop c6 thay ddi vé bién ché, co ché chinh sach tai chinh Ban sé€ stra
dbi, bd sung cho phii hop véi tinh hinh thue t& va trinh S& Tai chinh xem xét phé
duyeét.

Piéu 9. Trich nhiém thi hanh
Quy ché da duoc thong qua tai cudc hop toan thé CBCCVC&NLD va duogc

thdng nhét cao, trong qua trinh thuc hién néu c¢6 thay ddi vé co ché, chinh sach tai
chinh, Van phong Ban nghién ctru, tham muu sira déi, bd sung cho phu hop.

Céac Trudng phong, ban thudc Ban cé trach nhiém trién khai Quy ché nay
dén CBCCVC&NLD @ c6 ké hoach thuc hién tiét kiém chéng lang phi.

Van phong Ban c6 trach nhiém thuc hién, giam sat, kidm tra viéc thuc hién
céc quy dinh tai Quy ché nay./.

PAI DIEN CONG POAN PAI DIEN CO QUAN




